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Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, CA.

Guatemala, 26 de mayo de 2014

Senor

William Alonzo Garcia y Garcia
Alcalde Municipal

Municipalidad de San Juan Tecuaco
Departamento de Santa Rosa

Sefior (a) Alcalde Municipal:

En mi calidad de Contralora General de Cuentas y en cumplimiento de lo regulado
en la literal k) del articulo 13 de la Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas, hago de su conocimiento de manera oficial el informe de auditoria
realizado por los Auditores Gubernamentales que fueron nombrados para el efecto
y quienes, de conformidad con el articulo 29 de la precitada Ley Organica, son
responsables del contenido y efectos legales del mismo.

Sin otro particular, atentamente.
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Guatemala, 26 de mayo de 2014

Senor

William Alonzo Garcia y Garcia
Alcalde Municipal

Municipalidad de San Juan Tecuaco
Departamento de Santa Rosa

Sefior (a) Alcalde Municipal:

En mi calidad de Subcontralor de Calidad de Gasto Publico y en cumplimiento de
lo regulado en la literal "k" del articulo 13 de la Ley Organica de la Contraloria
General de Cuentas, conforme la delegacién que oportunamente me fuera
otorgada, hago de su conocimiento de manera oficial el informe de auditoria
realizado por los auditores gubernamentales; que oportunamente fueron
nombrados para el efecto y, quienes de conformidad con el articulo 29 de la
precitada Ley, son responsables del contenido y efectos legales del mismo.

Sin otro particular, atentamente.
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Guatemala, 26 de mayo de 2014

Sefior

William Alonzo Garcia y Garcia
Alcalde Municipal

Municipalidad de San Juan Tecuaco
Departamento de Santa Rosa

Sefior (a) Alcalde Municipal:

El (Los) Auditor (es) Gubernamental (es) designado (s) de conformidad con el (los)
Nombramiento (s) No. (s) DAM-0502-2013 de fecha 29 de octubre de 2013, he
(hemos) efectuado auditoria financiera y presupuestaria en la Municipalidad de
San Juan Tecuaco, del Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de evaluar
la razonabilidad de la informacion financiera, resultados y la ejecucion
presupuestaria de ingresos Yy egresos, correspondientes al periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013.

Nuestro examen incluyé la evaluacién de la estructura de control interno de la
Municipalidad de San Juan Tecuaco, del Departamento de Santa Rosa, la
ejecucion presupuestaria de ingresos en sus diferentes conceptos y de egresos a
nivel de programas, actividades, proyectos, grupos y renglones presupuestarios de
gastos, cuentas de activo, pasivo, patrimonio y resultados, mediante la aplicacion
de pruebas selectivas, de acuerdo a las areas criticas, considerando la
materialidad e importancia relativa de las mismas, y como resultado del trabajo
realizado, se detectaron aspectos importantes a revelar, los cuales se describen a
continuacion:

HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO

Area Financiera

1. Activos fijos no registrados en el libro de inventarios
2. Expedientes archivados indebidamente
3. Falta de Manuales de Funciones y Procedimientos
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Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, CA.

La comisién de auditoria nombrada se integra por el (los) auditor (es): Lic. Ariel
Leovardo Mogollon Archila (Coordinador) y Lic. Luis Aman Najarro Valenzuela
(Supervisor).

El (Los) hallazgo (s) que contiene (n) el presente informe, fue (fueron) discutido(s)
por la comision de auditoria con las personas responsables.

Los comentarios y recomendaciones que se determinaron se encuentran en
detalle en el informe de auditoria adjunto.

Atentamente,
AREA FINANCIERA
Lic. ARIEL LEOVARDO MOGOLLON ARCHILA Lic. LUIS AMAN NAJARRO VALENZUELA
Coordinador Gubernamental Supervisor Gubernamental
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Contraloria General de Cuentas 1 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

1. INFORMACION GENERAL
1.1 Base Legal

El municipio es una instituciéon auténoma del derecho publico, tiene personalidad
juridica y capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones, para el
cumplimiento de sus fines en los términos legalmente establecidos y de
conformidad con sus caracteristicas multiétnicas, pluriculturales y multilingUes.

La autoridad del municipio, en representacién de sus habitantes, es ejercida
mediante el Concejo Municipal, el cual esta integrado con el Alcalde, Sindicos y
Concejales, electos directamente por sufragio universal y secreto para un periodo
de cuatro anos, pudiendo ser reelectos.

El Alcalde es el encargado de ejecutar y dar seguimiento a las politicas, planes,
programas y proyectos autorizados por el Concejo Municipal.

La municipalidad con sus dependencias administrativas, es el ente encargado de
prestar y administrar los servicios publicos municipales.

Su ambito juridico se encuentra regulado en la Constitucién Politica de la
Republica, articulos 253, 254, 255 y 257 y el Decreto 12-2002 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Codigo Municipal.

1.2 Funcién

El municipio, para la gestién de sus intereses, en el ambito de sus competencias,
puede promover toda clase de actividades econdmicas, sociales, culturales,
ambientales y prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida, a
satisfacer las necesidades y aspiraciones de la poblaciéon del municipio.

Entre las competencias propias del municipio se citan las siguientes:

Formular y coordinar politicas, planes y programas relativos a: abastecimiento
domiciliario de agua, alcantarillado, alumbrado publico, mercados, rastros,
administracion y autorizacion de cementerios, limpieza y ornato, tratamiento de
desechos y residuos sdlidos, pavimentacion de vias urbanas y su mantenimiento,
regulacion del transporte, gestién de biblioteca, parques y farmacias municipales,
servicio de policia municipal, generacion de energia eléctrica, delimitacion de
areas para el funcionamiento de ciertos establecimientos comerciales,
reforestacion para la proteccion de la vida, salud, biodiversidad, recursos
naturales, fuentes de agua y luchar contra el calentamiento global y otras que le
sean trasladadas por el Organismo Ejecutivo.
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Contraloria General de Cuentas 2 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

2. FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDITORIA
La auditoria se realizé con base en:

La Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, segun lo establecido en
sus articulos 232 y 241.

El Decreto Numero 31-2002 Ley Organica de la Contraloria General
de Cuentas, articulos 2 Ambito de competencia y 4 Atribuciones.

Las Normas Internacionales de Auditoria y Normas de Auditoria del Sector
Gubernamental.

Nombramiento DAM-0502-2013 de fecha 29 de octubre de 2013.
3. OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

3.1 Area Financiera

3.1.1 Generales

Evaluar la razonabilidad de la informacion financiera y presupuestaria contenida
en los Estados Financieros siguientes: Balance General, Estado de Resultados,
Estado de Liquidacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos y sus respectivas
Notas, correspondientes al ejercicio fiscal 2013; asi como el estudio y evaluacion
de la estructura del control interno y la verificacién del cumplimiento de normas,
leyes, reglamentos y otros aspectos aplicables.

3.1.2 Especificos

® Evaluar la estructura de control interno establecida por la municipalidad
aplicable al proceso contable, presupuestario y de tesoreria.

® Verificar la razonabilidad de los saldos que presenta el Balance General en
las cuentas de activo, pasivo y patrimonio.

® Verificar la razonabilidad de los ingresos y gastos corrientes revelados en el
Estado de Resultados.

® Evaluar que el presupuesto de ingresos y egresos se haya ejecutado
razonablemente atendiendo a los principios de legalidad, economia,
eficiencia y eficacia.

® Evaluar que el presupuesto de ingresos y egresos se haya ejecutado de
acuerdo al Plan Operativo Anual -POA- y de conformidad con los
clasificadores presupuestarios establecidos, cumpliendo con las leyes,
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Contraloria General de Cuentas 3 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

reglamentos, normas y metodologias aplicables.

® Comprobar que los registros presupuestarios de ingresos y egresos,
transacciones administrativas y financieras sean confiables, oportunos vy
verificables de acuerdo a las normas presupuestarias y contables aplicables
y se encuentren debidamente soportados con la documentacion legal
correspondiente.

® Verificar que las modificaciones presupuestarias se hayan sometido al
proceso legal establecido y contribuyan al cumplimiento de los objetivos y
metas de la entidad.

® Verificar que las obras de inversion en infraestructura fisica ejecutadas
cumplan con los aspectos legales, administrativos y financieros que las
rigen.

4. ALCANCE DE LA AUDITORIA
4.1 Area Financiera

El examen comprendié la evaluacion de la estructura de control interno y la
revision selectiva de las operaciones, registros y documentacion de respaldo
presentada por los funcionarios y empleados de la entidad, correspondientes al
periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013, con énfasis en
las areas y cuentas consideradas significativas cuantitativamente y de acuerdo a
su naturaleza, determinadas como areas criticas, incluidas en el Balance General,
Estado de Resultados y Estado de Liquidacion del Presupuesto de Ingresos y
Egresos, como se describe a continuacion:

Del Balance General las cuentas siguientes: Bancos, Construcciones en Proceso
de Bienes de Uso Comun, Proyectos de Inversion Social y Retenciones a Pagar.

Del Estado de Resultados, en el area de Ingresos, las siguientes
cuentas: Transferencias Corrientes del Sector Publico y de gasto Depreciacion y
Amortizacion.

Del Estado de Liquidacién de la Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos,
del area de Ingresos, los siguientes rubros: 17 Transferencias de Capital

Del area de Egresos, los Programas siguientes: 11 Salud y Ambiente, 12 Red Vial
y 13 Gestion Educativa, considerando los eventos relevantes de los Proyectos,
Obras y Actividades, asi como de los Grupos de Gasto siguientes: 000 Servicios
Personales, 100 Servicios no Personales y 300 Propiedad, Planta y Equipo e
Intangibles.
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Contraloria General de Cuentas 4 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

Se verificaron los documentos legales que respaldan las modificaciones
presupuestarias para establecer el presupuesto vigente aprobado para los
programas presupuestarios y se verificd el Plan Operativo Anual asi como el Plan
Anual de Auditoria.

5. INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y OTROS ASPECTOS
EVALUADOS

5.1 Informacién Financiera y Presupuestaria
5.1.1 Balance General

De acuerdo con el alcance de auditoria, se evaluaron cuentas del Balance General
que por su importancia fueron seleccionadas, siendo las siguientes:

ACTIVO
Bancos

Al 31 de diciembre de 2013, la Cuenta 1112 Bancos, presenta disponibilidades por
un valor de Q.5,309.03, integrada por 2 cuentas bancarias como se resume a
continuacién: 1 Cuenta Unica del Tesoro, 1 Cuenta receptora.

Los saldos individuales de las cuentas bancarias segun los registros contables de
la municipalidad, fueron conciliados con los estados de cuentas emitidos por los
bancos al 31 de diciembre de 2013.

Construcciones en Proceso

Al 31 de diciembre de 2013 la Cuenta 1234 Construcciones en Proceso, presenta
en el Balance General el saldo de Q.10,131,246.31, correspondiente a
Construcciones en Proceso de Bienes de Uso Comun Q.7,949,900.00 y
Construcciones en Proceso de Bienes de Uso No Comun Q.2,181,346.31.

Proyectos de Inversion Social

En dicha cuenta se capitalizaron las erogaciones de fondos con destino especifico
para inversion, que corresponden a ejecucion de proyectos que no generan capital
fijo, cuyas amortizaciones fueron efectuadas de conformidad con los lineamientos
contables emitidos por el ente rector. Dichos proyectos se detallan en el Anexo del
presente informe.
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PASIVO
Gastos del Personal a Pagar

Al 31 de diciembre de 2013, la cuenta 2113 presenta un saldo de Q 5,079.84, en
concepto de Retenciones del Personal.

PATRIMONIO
Transferencias y Contribuciones de Capital Recibidas

Al 31 de diciembre de 2013, la cuenta 3111 Transferencias y Contribuciones de
Capital recibidas, presentan un saldo acumulado de Q55,310,267.45.

5.1.2 Estado de Resultados

De acuerdo con el alcance de auditoria, se evaluaron cuentas del Estado de
Resultados que por su importancia fueron seleccionadas, siendo las siguientes:

Ingresos y Gastos
Ingresos
Transferencias corrientes recibidas

Las transferencias corrientes del sector publico recaudadas y registradas al 31 de
diciembre de 2013, ascienden a la cantidad de Q1,443,699.15.

Gastos
Depreciaciones y Amortizaciones

La cuenta 6113 Depreciacion y Amortizacion, durante el ejercicio 2013 ascienden
a la cantidad de Q4,560,089.62 .

5.1.3 Estado de Liquidacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos
El Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Municipalidad, para el ejercicio fiscal

2013, fue aprobado mediante Acta No. 28-2012 del Concejo Municipal de fecha 07
de diciembre de 2012.

[l
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Contraloria General de Cuentas 6 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

Ingresos

El Presupuesto de Ingresos asignado para el ejercicio fiscal 2013, asciende a la
cantidad de Q8,195,630.00, el cual tuvo una ampliacion de Q7,809,039.78, para
un presupuesto vigente de Q16,004,669.78, ejecutandose la cantidad de
Q13,023,654.02 (81% en relacidn al presupuesto vigente), en las diferentes
Clases de ingresos siguientes: 10 Ingresos Tributarios, la cantidad de Q22,592.00,
11 Ingresos no Tributarios, la cantidad de Q57,770.42, 13 Venta de Bienes y
Servicios de la Administracion Publica, la cantidad de Q930.00 14 Ingresos de
Operacion, la cantidad de Q14,112.00, 15 Rentas de la Propiedad, la cantidad de
Q2,869.26, 16 Trasferencias Corrientes, la cantidad de Q1,443,699.15, 17
Transferencias de Capital, la cantidad de Q11,481,681.19, 23 Disminucion de
Otros Activos Financieros, la cantidad de Q0.00 y 24 Endeudamiento Publico
Interno, la cantidad de QO0.00; la Clase 17 es la mas significativa, en virtud que
representa un 88% del total de ingresos percibidos.

Egresos

El Presupuesto de Egresos asignado para el ejercicio fiscal 2013, asciende a la
cantidad de Q8,195,630.00, el cual tuvo una ampliacion de Q7,809,039.78, para
un presupuesto vigente de Q16,004,669.78, ejecutandose la cantidad de
13,670,430.95 (95% en relacion al presupuesto vigente) a través de los programas
especificos siguientes: 01 Actividades Centrales, la cantidad de Q1,575,993.20, 11
Salud y Ambiente, la cantidad de Q2,086,558.28, 12 Red Vial, la cantidad de
Q5,452,745.00, 13 Gestiéon Educativa Q1,917,818.73, 14 Energia Eléctrica, la
cantidad de Q1,667,199.78, 15 Deporte y Recreacion, la cantidad de Q575,828.36
y 16 Desarrollo Social, la cantidad de Q394,287.60, de los cuales el programa 12
es el mas importante con respecto al total ejecutado, en virtud que representa un
39% del mismo.

La liquidacion presupuestaria del ejercicio fiscal 2013, fue aprobada conforme Acta
No. 03-2014 de fecha 04 de enero 2014.

Modificaciones presupuestarias

En el periodo auditado la Municipalidad realizé modificaciones presupuestarias,
mediante ampliaciones por un valor de Q7,809,039.78 y transferencias por un
valor de Q3,817303.79, verificandose que las mismas estan autorizadas por el
Concejo Municipal y registras adecuadamente en Mdodulo de Presupuesto del
Sistema Contable.

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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Contraloria General de Cuentas 7 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

5.2 Otros Aspectos

5.2.1 Plan Operativo Anual

Se comprobd que el Plan Operativo Anual, fue actualizado por las ampliaciones y
transferencias presupuestarias realizadas en el periodo auditado, asi mismo se
verific6 que se cumplié con presentar el mismo a la Contraloria General de
Cuentas, en el plazo establecido para el efecto

5.2.2 Plan Anual de Auditoria

El Plan Anual de Auditoria Interna, fue autorizado por la maxima autoridad de la
Municipalidad y trasladado a la Contraloria General de Cuentas .

5.2.3 Convenios

La Municipalidad de San Juan Tecuaco reporté que al 31 de diciembre 2013, no
tiene convenios vigentes.

5.2.4 Donaciones

La Municipalidad de San Juan Tecuaco reporté que durante el ejercicio 2013, no
recibié donaciones.

5.2.5 Préstamos

La Municipalidad de San Juan Tecuaco reporté que al 31 de diciembre 2013, no
tiene prestamos vigentes.

5.2.6 Transferencias

La Municipalidad de San Juan Teuaco, no reporté transferencias o traslados de
fondos a diversas entidades u organismos, durante el periodo 2013.

5.2.7 Sistemas Informaticos Utilizados por la Entidad

Sistema de Contabilidad Integrada
La municipalidad utiliza el Sistema de Contabilidad Integrada, SICOIN GL.

Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones
Se verifico que la municipalidad publicéd y gestiond en el Sistema de Informacién
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado GUATECOMPRAS,

JlEEe
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Contraloria General de Cuentas 8 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

adjudicé 5 concursos, finalizados anulados 0 y finalizados desiertos 1, segun
reporte de Guatecompras generado al 31 de diciembre de 2013.

Sistema Nacional de Inversién Publica

La municipalidad no cumplié en su totalidad con registrar mensualmente, en el
Modulo de Seguimiento Fisico y Financiero del Sistema Nacional de Inversion
Publica (SNIP), el avance fisico y financiero de los proyectos a su cargo.

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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Contraloria General de Cuentas

6. ESTADOS FINANCIEROS

6.1 Balance General
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6.2 Estado de Resultados

’ Paginn:  Pigina 1 de ]
[ SICOINGL Feshar 1003004
| MUNICIPALIDAD de SAN JUAN TECUACO, SANTA ROSA L
ROUH1 5271rpt
Codigo entidad: 1210-0607
Estado Resultados
Sigtema De Contabllidad Municipal Integrada
Del:01/01/2013 al 311122213
CUENTA DESCRIPCION CUENTA MONTO (Q.)
5000 INGRESDS 1,541,97283
s100 INGRESOS CORRIENTES 1,541,972.83
S110 INGRESOS TRIBUTARIOS 22.592.00
im Imnpocstos Directos 10,00
iz Impuestos [ndirecios 2258200
5120 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 57,770.42
5122 Tasas 45 45,42
5129 Oros Ingresos no Tributarios 12,725.00
S140 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION POBLICA 15,042.00
5141 Wenla de Bienes &00
5142 Venta de Servicios 15,038.00
Slal INTERESES ¥ OTRAS RENTAS DE LA PROPIEDAD 1.868.26
5161 [ntereses 2,869,206
ST TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 1.443,699.15
5172 Transferencias Corvientes del Sector Publico 1, 443,699,135
600 GASTOS 6,174,192.82
GLOD GASTOS CORRIENTES 6,174,192.82
a1l GASTOS DE CONSLMO G, 105,797 82
811 Remuneraciones 1,392, 739.40
6112 Dignes y Servicios 152,961.80
6113 Depreciacién y Amoctizacion 4,560, 189,62
6130 TRANSFERENCIAS CORRIENTES OTORGADAS 1,400,080
6151 Teansforencias Otorgadas al Sector Privado L 1.400.00
G160 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL ST.000.00
6161 Transferencias de Capital al Scetor Privado S7.000,00

RESULTAD} DEL EJERCICIC -4,632,219.99

3 s

R‘“/{ o Hibonia hanadnies s

CONTADOR PUBLICD ¥ AUBITOR
COLEGIADO No. 7141

. Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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6.3 Estado de Liquidacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos

MUNICIPALIDAD DE:SAN JUAN TECUACO DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2013

(Cifras expresadas en gueizaies)

CLASE DESCRIPCION APROBADO | MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO
___________ . _INGRESOS 8195530001 780903978| 1600466978|  13.023654.02
10 INGRESDS TRIBUTARIOS 53,710.00 0 53,710.00 2250200
11 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 79,500.00 /] 79,500.00 57.77T0.42
R e R e 532000 0 5,320.00 930
14 INGRESOS DE OPERACION 9,250.00 0 9.250.00 14,112.00
15 RENTAS DE LA PROPIEDAD 10,000.00 0 10,000.00 2869 26
16 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1,362,800,00 131780.51 1.1,484 580 51 1,443 69915
17 TRANFERENCIAS DE CAPITAL 6,675,050.00 6,604,354 51 13.279,404.51 11,481,681.19
23 | DISMINUCION DE OTROS ACTIVOS FINANCIEROS 0 1,012,335.97 1,012,335.97 0
24 ENDEUDAMIENTO PUBLICD INTERND ] o o /]
8105600  78000%978|  1e04see7s| 1367043085
1,520,580,00 143,860.97 1,664, 440,97 1.575,993.20
1,630,826.00 AT7.149.75 2,107,975.75 2,086,558.28
1,508,676.00 5,687,333.14 7.286,209.14 5,452,745.00
2,375,343.00 -275.805.22 2,089,437.78 | 1917.81873

131,200.00 1,821,027 50 1,752,227 50 1,667,199.78
602,800.00 85,018.54 681,818.54 575,828.36
336,005.00 686,554.10 402 55810 304 287 60

13,023,654.02

Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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6.4 Notas a los Estados Financieros

‘ MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

RESULTADO DEL EIERCICIO

Comprende el resultado financiero de ahorro o des aharro de la gestion de un perfodo
determinado, generado por los ingresos percibidos para funcionamiento menos los gastos de
funcionamientos generados por la gestién de la institucién,

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a los estados financieros son herramientas que revelan alguna condicion en particular de
cada grupo o cuenta contable y debe de especificar claramente el motivo que la origino.

Las notas a los Estados Financieros representan la divulgacidn de cierta informacion gue no estd
directamente reflejada en dichos estados y que es de utilidad para que los usuarios de la
informacién financiera tomen decisiones con una base objetiva. Esto implica que las notas
explicativas no sean en si mismas un estado financiero, sino gue forman parte integral de ellos,
por lo tanto se hace obligatoria su presentacién.

Las notas explicativas a los estados financieros se refieren a las cifras del ejercicio actual como a
las cifras comparativas presentadas respecto del ejercicio anterior corregidas monetariamente, y
por consiguiente, todas las notas deberdn incluir la informacién requerida para ambos ejercicios.

Las Notas a los Estados Financieros aclararan los aspectos que la terminologia contable no
consigue, tales como las principales précticas contables utilizadas, base legal, conformacion de
cuentas por cobrar, deudas o cuentas por pagar, entre otros. Estas notas a los estados financieros
ayudan en gran parte al usuario a formarse una idea de la conformacidn de cada una de las
cuentas contables que integran el balance general y estado de resultados, muchas veces las
personas que forman parte en aprobacidn de un estado financiero no es un experto contable.

En la elaboracién de las notas aclaratorias a los estados financieros es preciso que tomen la
responsabilidad las personas que trabajan a diario con la informacién contable de las distintas
transacciones que realiza la municipalidad, es decir el Contador de la municipalidad en conjunto
con el Director de AFIM; con el visto bueno o dictamen del Auditor Interno. De esta manera se

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, CA.

TEL. 7848-1619

NOTAS DE ESTADOS FINANCIEROS ANO 2013.

NOTA No. 1

BASE LEGAL

Articulo 2 del Acuerdo No. A- 37-06 emitido por La Contraloria General de cuentas de la Nacldn en
cuanto a que todas las municipalidades y sus empresas deben presentar al 15 de Enero de cada
afio los estados financleros del ejercicio anterior a la Contraloria General de Cuentas

Los Registros se realizaran con base a lo devengado de conformidad con lo que establece el
articulo 14 del decreto Numero 101-97 Ley orgénica del Presupuesto el cual estipula que los
presupuesto de ingreso y egresos deberan formularse y ejecutarse  utilizando el momento del
devengado de las transacciones s con base contable.

NOTA No. 2
UNIDAD MOMETARIA

Los estados financieras de la entidad Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa
Rosa estdn expresados en Quetzales, moneda oficial de la Repliblica de Guatemala.

NOTA No. 3

PERIODO FISCAL

De conformidad con lo que establece EL Articulo 6 del Decreto Numero 101-97 Ley Orgénica del
Presupuesto , el Periodo fiscal se inicia el 01 de enero vy finaliza el 31 de Diciembre de cada afio,
por lo tanto, los ejercicios fiscales son independientes entre si,

NOTA No. 4
BASE DE LO DEVENGADO.

Los registros se realizaran con base a lo devengado, de conformidad con lo que establece el
articulo 14 del decreto ndmero 101-97 ley Orgénica del Presupuesto el cual estipula que los

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013

[l

H Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, CA.

TEL. 7848-1619

presupuesto de ingreso y egresos deberdn formularse y ejecutarle utilizando el momento del
devengado de |as transaccion como base contable..

NOTA No. 5

PLATAFORMA INFORMATICA

A partir del afio dos mil sels los registros de los ingresos y egresos se realizan por medio del
Sistema Integrado de Administracion Financlera  SIAF-MUNI los cuales tienen su origen
directamente por las transacciones que se efectian en los médulos del Sistema Presupuesto
contabilidad y Tesoreria dese el afia dos mil nueve los registros ingreso y egresa se realizan por
medio del ]Sistema de Contabilidad Integrado Gobiernos locales SICOIN - GL siendo una
herramienta informética que permite contar con la informacién en tiempo real.

NOTA No. 6
CAJA (Cuenta Contable 1111)

El saldo que muestra caja en el Balance General es de 0.00 el cierre de caja se hiza el treinta y uno
de Diciembre del afio dos mil trece en el sistema y luego se depositd en el Banco Banrural banco
donde la Municipalidad de San Juan Tecuaco, tiene las cuentas Monetarias.

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013

[l

H Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
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UNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

NOTA No. 7

BAMNCOS (Cuenta Contable 1112)

El monto de estas cuenta s expresa el sado disponible en las cuentas monetarias constituidas y
administradas por la Direccién de AFIM y aperturadas en el banco Banrural 5.A |as cuales estan
conformados por fondo comun denaciones y obras;

Al 31 de Diciembre del afio 2013 el saldo de la cuenta banco Municipalidad de San Juan Tecuaco,
Cuenta Unica del Tesora 3015075798.ascendié a CINCO MIL TRESCIENTOS NUEVE QUETZALES
CON TRES CENTAVOS (5,309.03 . v la cuenta Municipalidad de San Juan Tecuaco, No. 3015002311

estd reflejada a 0.00
BANCO CUENTA MONETARIA | NOMBRE SALDO AL 31/12/2013
Banrural 3015002311 Municipalidad de San | Q 0.00
Juan Tecuaco, |
Banrural 3015075798 Municipalidad de San | Q 5,309.03 |
luan Tecuaco, Cuenta '
1 Unica del Tesoro
i TOTAL Q 5,309.03 |
NOTA No. 8

ANTICIPOS (Cuenta Contable 1133}

Se acumulan los anticipos otorgados por contratos de ejecucién del Proyectos, de acuerdo con
lo que estipula del Decreto Niimero 57-92 del Congreso de |a Republica de Guatemala, ley de
Contrataciones del Estado y sus modificaciones

DESCRIPCION = VALOR | EeERyACIONTS
ANTICIPG DEL 20% DEL PROYECTE MEIORARENTO FSCLIELA PRIMARLS ALDEA EL A7, 500,00 | CONTRATO ADMINISTRATAVD 10-2010
TANQUL, 544 AeH

TECUALD, SANTA RO5A SEGLIN CONTRATD ADMVI 1020160, FACTUIA WO, 119 SN
SERIE, EXFEDIEMTE 8,
| _SVIP 6, S0 G490, FLANZA OE ANTICIPD HO. DADS-B454 |
ANTICIPC DL 20% DEL PROYECTO MEIDRENIENTD ESCUELA FREMARL, SAN JLLY 28,250.00 CONTRATO ADMISHISTRATIVG 112000, FA
TECUALD, SANTA
ROSA, SEGUN CONTRATI ADMVO 11.2010, FACTURA MO, 3204IN STRIE, |
EXPEDIENTE MO, 3, SMIF 68, SNIF |
GSBEGE, FUANEA DE ANTICIFO NO, D405-BESAT |

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

< MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
y DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

AMPLIACION PACLIELA

EXPEDIENTE 7, SNIF 58656,
FACTURA MO, 104 SIN SERIE, FRANZA NO. 201001578

CLIEARADA EL MUDO-ALOER JOYA GRAMDE FASE Il

CASERIC MARGARITAS, S0 SN TEC

POR VALDR DEL ANTICIPC DEL 305 DEL DONTRATO 09 ]ﬂlﬂaEerLTo

PRIMBFA CASERID LINDA VISTA, SAM ILLA TECLIACO, SAMTA ROSA. SMIP 67,

25,3R0.E1

CEITIIATE ADSINISTRATIVG 05 010

PAED OE ANTICIPD DFL 20% DEL PROVECTO MENIRARICNTE CAMING ALIRAL

ANTIOFO DEL PROVECD MEIGRAMIENTC FUENTE COLGANTE PEATONAL {

| Hal SANTA MOSA
ANTICIFG DEL PROYFCTO MEIORAMIERTO CAMINGD BURAL, CALLE PRINCIRAL
ALDEA SAMIOSE LA CUMBRE, SAN ILAN TRCLADD SANTA ROSA.

12640000

CONTRATC) ADSMINISTRATIVD 02-1001

2092000

COMTHATO ADMINATRATIVD 052012

176,50800

COMTRATO! ADMAINSTRATIVG

ANTICHPD DEL PROYECTO SNTROCACEION REDES ¥ LUINEAS ELECTRICAS [
DISTRIBLICHIM CASERKD MARGARTTAS SAN SIAN TECUACE, SANTA RDSA

A6, 000

CONTRATO ADMINTIATIVE N0, 032013

JUAN TECUACE, SANTA ROSA

AATIOFD PULNTE COVGANTE PEATONAL (HAMACA] CASEID SAM MIGUEL, GAN

E0,840.00

CONTIATO ADMIKISTRATIVG 05.2012

TOTAL

521,004,05

NOTA No. 09

PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO

Estd Integrada por las cuentas contables cuyo saldo neto es de ( 17,387,384.98) registra el valor
de los bienes de uso permanentes adquiridos para el desarrollo de las actividades ordinarias de
la municipalidad , los cuales estdn valuados al precio de adquisicidn. Dichos bienes estdn
registrados en el libro de inventarios de la Municipalidad a excepcitn de las Construcciones en
proceso como se expone mas adelante.

La cuenta 1234 Construcciones en Proceso por | O 10,131,246.31 ) las cuales no estan
incluidas en el libro de Inventarios Fisico toda vez que no han side concluidas, incluyen el costo
de Construcciones en Proceso de uso comin por ( 7,949,900,00 )y las de uso no comn por

{ 2,181,34631) |

CUENTA CONTABLE DISCRIPCION VALOR
1231 | PROPIEDAD Y PLANTA DE 8,041,351.00
OPERACION
1232 | MAQUINARIA Y EQUIPO 497,37392
1233 | TIERRAS Y TERRENOS 1,821,059.00
1234 | CONSTRUCIONES EN PROCESO
DE BIENES DE USO COMUN 10,131,246.31
B 1237 | OTROS ACTIVOS FIIOS 13,281.00
1238 | BINES DE USO COMUN 7,014,320.06
" TOTAL 27,518,631.29

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria

Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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9 MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
s DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

CUADRO COMPARATIVO
PROPIEADAD PLANTA Y EQUIPO {-) BALANCE GENERAL

LIBRO DE INVENTARIO FISICO

TOTAL LIBRO DE INVENTARIO DE LA
MUNICIPALIDAD AL 31/12/2013
17,387,384.98
TOTAL PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL 27,518,631.29
BALANCE GENERAL AL 31/12/2013
(-) CONSTRUCCIONES EN PORCESO 10,131,246.31
DIFERENCIA 17,387,334.98 17,387,384.98
NOTA No. 10

ACTIVO INTANGIBLE BRUTO (Cuenta Contable 1241)

Se registran los proyectos de inversidn social, estudios de pre inversién tales como levantamientos
topograficos, disefios, elaboracion de maquetas, estudio de impacto ambiental, Pago sueldo de
Maestros, Mejoramientos de Caminos, Mejoramientos de Edificios ( Escuelas y Salones) , Ayuda al
Adulto Mayor, Fortalecimiento a la oficina de la mujer, fortalecimiente al Deporte , Mejoramiento
de alumbrado Piblico, Esta cuenta asciende a un monto de 6,172,417.44,

desglosado de la siguiente Manera:

ANOQ 2013
6,172,417.44

TOTAL - 6,172,417 44
|

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ARIO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

Q) MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
£/

NOTA No. 11
GASTOS DEL PERSONAL A PAGAR {Cuenta Contable 2113)

Se integra especificamente por el valor de las retenciones laborales descontadas al personal
realizadas en el mes de Diciembre 2013 y que se pagan en los plazos establecidos segin las
normas legales aplicables.

CODIGO DESCRIPCION VALOR
RETENCION
118 Plan de prestaciones del empleado municipal 4,658.50 o
201 Retenciones 1G53 :
202 Prima de Flanza 421.34
| 205 ISR sobre dietas
| TOTAL 5,079.84 i
NOTA No. 12

TRANSFERENCIAS Y CONTRIBUCIONES DE CAPITAL RECIBIDAS (Cuenta Contable 3111)

Corresponden  a los ejercicios acumulades recibidos de las entidades de los Sectores Publicas,
privados y atras destinados a la ejecucién de Proyectos de Inversidn Fisica o Social provenientes
de transferencias de capital recibidas por aporte de Gobierno Central, Consejo de Desarrollo y
Donaciones , el monto al 31 de Diciembre 2013 asciende a la cantidad de { 55,310,267.45)

RESULTADOS ACUMULADOS DE ANOS ANTERIORES RESULTADO DEL EJERCICIO (CUENTA
CONTABLE 3112)

El resultado del Ejercicio representa la diferencia entre los ingresos y egresos de
funcionamienta registrados durante el afio dos mil trece en el presente ejercicio se muestra que
la Municipalidad obtuvo un ahorro de la gestién y asi también se muestra los resultados
acumulados del ejercicio anteriores producto de la gestién municipal.

DESCRIPCION DE LA CUENTA VALOR
RESULTADOS ACUMULADOS DE ANOS -16,464,674 69
ANTERIORES .
RESULTADOS DEL EJERCICIO -4,632,219.99
RESULTADOS ACUMULADOS -21,097,094.68

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACQ, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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NOTA No. 13

INGRESOS (CUENTAS CONTABLES 5000)

IPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
GUATEMALA, C.A.
TEL. 7848-1619

Los ingresos percibidos para funcionamiento al 31 de Diciembre del afio dos mil trece saon
productos de la gestién municipal y transferencias corrientes del sector plblico y privado. Los
ingresos percibidos producto de la gestidn Municipal se generaron a través de los mecanismos de
recaudacién implementados por la Municipalidad. tales como Ingresos Tributarios, no tributarios,
venta de bienes y servicios de la Administracion Publica, intereses Renta de la Propiedad v las
provenientes transferencias corrientes. En total de Ingresos es de: 1,541,972.83

[ NO. DE CUENTA DISCRIFCION DE LA CUENTA SALDO AL 31 DE DICIEMERE DEL
| CONTABLE 2013
5111 - IMPUESTOS DIRECTOS 10.00
6112 IMPUESTOS INDIRECTOS 22 582.00
5122 TASAS . 4504642
5129 OTROS INGRESOS NO 12,725.00
TRIBUTARIOS .
5141 VENTAS DE BIENES 4.00
5142 VENTA DE SERVCIOS 15,038.00
5161 INTERESES 2,869.26
5172 TRANSFERENCIAS DEL SECTOR 1,443 680.16
s PUBLICO E
TOTAL DE INGRESOS 1,541,972.83

9. NOTAS

[l

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
ESTADOS FINANCIEROS DEL 2013

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE

Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN TECUACO

{ e 15 DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
& GUATEMALA, CA.
TEL. 7848-1619

NOTA No. 14
GASTOS:  CUENTA CONTABLE 6000)

Los gastos que se demuestran en el Estado resultado reflejan las erogaciones provenientes de la
Gestion Municipal correspondientes a gastos de funcionamiento al 31 de Diclembre del dos mil
Trece por concepto de pago de Remuneraciones al Personal, Adquisiciones de Bienes y Servicios
destinados al consumo y gasto y otras aplicaciones que implica egresos. El total de egresos
asciende a la cantidad de : 6,174,192.82

NO.DE CUENTA | DISCRIPCIONDELA | SALDO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2013 |
CONTABLE CUENTA
6000 GASTO
8111 RENUMERACIONES 1,302,7399.40
6112 BIENES Y SEVICIOS ML 152,983.80
6113 DEPRECIACION Y 4,560,089.62
AMORTIZCION
8151 TRANSFERENCIAS 1140000
OTROGADAS AL
SECTOR PRIVADO
8161 TRANSFERENCIAS DE 57,000.00
CAPITAL AL SECTOR
PRIVADO
SUB- TOTAL 6,174,192.82

. ! . Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
o 1" Auditoria Financiera y Presupuestaria
ol Y e y Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO
Area Financiera

Hallazgo No. 1

Activos fijos no registrados en el libro de inventarios

Condicion

Al realizar el examen de auditoria al area de inventarios, se comprob6 que no se
encontraron operados en el libro de Inventarios los bienes siguientes;
Fotocopiadora marca TOSHIBA Estudio450, por un valor de Q.12,500.00;
Ventilador marca Wind Machine, por un valor de Q.500.000; Impresora Matricial
EPSON Ix300, por un valor de Q.2,200.00.

Criterio

El Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal MAFIM, primera
version, Mddulo de Tesoreria, numeral 3.9, establece: Libro de Inventario: Libro
utilizado para el registro de todos los bienes tangibles propiedad de la
municipalidad que conforman su activo fijo, en él se registraran todos los ingresos
y las bajas de bienes que se autoricen, en su operatoria se debe anotar fecha de
ingreso o egreso, numero de factura o acta de descargo, proveedor, descripcion
del bien con todas sus caracteristicas, y valor del mismo. Del inventario general de
bienes propiedad de la municipalidad, debe enviarse copia a la Contraloria
General de Cuentas, en los primeros dias del mes de enero de cada afio. “Para el
control de los bienes fungibles, se debe llevar un libro auxiliar de inventario, en el
que se registra control de ingresos y egresos de los mismos, ademas para su
registro, control y ubicacion se hace necesario implementar tarjetas de
responsabilidad personal en las que se anotara el nombre del empleado, puesto
que ocupa, utiles y bienes que posee bajo su cargo, monto de cada bien, fecha de
ingreso, y firma de responsable. Al renunciar o ser destituido debe entregar todos
los bienes que tiene bajo su responsabilidad, para que le sean pagadas sus
prestaciones o su liquidacién”.

Causa

Inobservancia de las Normas y Procedimientos establecidos para el control de los
bienes de Activo Fijo por parte del Director de Administracién Financiera Integrada
Municipal, en lo que respecta a la actualizacion de Libro de Inventarios.

Efecto
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Riesgo de extravio o pérdida de los bienes propiedad de la Municipalidad al no
registrarse en el Libro de Inventario respectivo. Asimismo, dificulta su facil y rapida
localizacion, limitando su fiscalizacion.

Recomendacién

El Alcalde Municipal de girar instrucciones al Director de Administracion Financiera
Integrada Municipal, para que proceda a la actualizacién permanente del Libro de
Inventario y mantener controlados los activos fijos de la Municipalidad.

Comentario de los Responsables

Con fecha, San Juan Tecuaco, Santa Rosa 11 de abril de 2014, por medio del
FICIO No. DAM-0502-2013, se notific6 a los responsables el contenido del
presente hallazgo, sin embargo a la fecha de la discusién de los hallazgos no
presentaron ningun comentario de manera escrita o verbal, como consta en el acta
No. 207-2014 de fecha lunes veintiocho de abril de dos mil catorce, de discusion
de hallazgos.

Comentario de Auditoria

Se confirma el Hallazgo en virtud que los responsables no obstante habérseles
notificado el hallazgo no presentaron ningun comentario de manera escrita o
verbal, ni pruebas de descargo para el desvanecimiento del mismo.

Acciones Legales y Administrativas

Sancion econdmica de conformidad con la Ley Organica de la Contraloria General
de Cuentas, Decreto Numero 31-2002, del Congreso de la Republica, Articulo 39,
Numeral 21, para:

Cargo Nombre Valor en Quetzales
DIRECTOR DE DAFIM MARVIN (S.0.N.) MORALES GARCIA 5,000.00
Total Q. 5,000.00
Hallazgo No. 2

Expedientes archivados indebidamente

Condicién

Al verificar los expedientes de obras en la Municipalidad de San Juan Tecuaco,
Santa Rosa, se determiné que en las oficinas de la Direccién Municipal de
Planificacion, existe desorden y falta de resguardo de la documentacién de
soporte.

Criterio
El Acuerdo No. 09-03 de la Contraloria General de Cuentas, Normas Generales de

[l

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013

H Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa



Contraloria General de Cuentas 23 Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)

Control Interno Gubernamental “Norma 1.11 Archivos, establece: Es
responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad publica, emitir con base
en las regulaciones legales respectivas, las politicas administrativas para que en
todas las unidades administrativas de la organizacion, creen y mantengan archivos
ordenados en forma logica, definiendo su contenido, de manera que sea facil
localizar la informacién. La documentacion de respaldo de las operaciones
financieras y administrativas que realice la entidad, debera estar archivada en las
unidades establecidas por los 6rganos rectores, siguiendo un orden légico, de facil
acceso y consulta, de tal manera que facilite la rendicion de cuentas. Para su
adecuada conservacion deben adoptarse medidas de salvaguarda contra robos,
incendios u otros riesgos, manteniéndolos por el tiempo establecido en las leyes
especificas; independientemente del medio de informacién que se trate, es decir,
por medios manuales o electrénicos.

Causa

Incumplimiento a la normativa legal vigente por parte del Director Municipal de
Planificacion, relacionada con la conformacion adecuada de la documentacion de
soporte en los expedientes de obras.

Efecto
Riesgo que se deterioren o extravien los documentos legales de respaldo
relacionados con la ejecucion de obras por parte de la Municipalidad.

Recomendacion

El Alcalde Municipal debe girar instrucciones al Director Municipal de Planificacion,
para que implemente un procedimiento efectivo para el resguardo de los
documentos, asi también que se provea de mobiliario y equipo necesario para
archivar adecuadamente los expedientes.

Comentario de los Responsables

Por medio de Oficio No. DAM-0502-2013 de fecha 11 de abril de 2014, se notificd
a los responsables el contenido del presente hallazgo, sin embargo no se
pronunciaron al respecto.

Comentario de Auditoria

Se confirma el hallazgo, en virtud que los responsables no se pronunciaron al
respecto, no obstante, habérseles notificado por medio de Oficio No.
DAM-0502-2013 de fecha 11 de abril de 2014.

Acciones Legales y Administrativas
Sancién econémica de conformidad con la Ley Organica de la Contraloria General
de Cuentas, Decreto Numero 31-2002, del Congreso de la Republica, Articulo 39,
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Numeral 18, para:

Cargo Nombre Valor en Quetzales
DIRECTOR DE LA DMP ELMER YOVANY GOMEZ Y GOMEZ 5,000.00
Total Q. 5,000.00
Hallazgo No. 3

Falta de Manuales de Funciones y Procedimientos

Condicion

Al evaluar el area administrativa, se establecié que la Municipalidad de San Juan
Tecuaco, Santa Rosa, no cuenta con los Manuales de Funciones vy
Procedimientos, que describan cada funcion segun el puesto y los procedimientos
que deben seguirse por cada empleado o funcionario que labora en las distintas
unidades administrativas, para desarrollar sus actividades de forma correcta.

Criterio

El Acuerdo Numero 09-03, de la Contraloria General de Cuentas, Normas
Generales de Control Interno Gubernamental. Norma 1.10 Manuales de Funciones
y Procedimientos, establece: “La maxima autoridad de cada ente publico, debe
apoyar y promover la elaboraciéon de manuales de funciones y procedimientos
para cada puesto y procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad.
Los Jefes, Directores y demas Ejecutivos de cada entidad son responsables de
que existan manuales, su divulgacion y capacitacion al personal, para su
adecuada implementacion y aplicacion de las funciones y actividades asignadas a
cada puesto de trabajo”.

Causa

Inobservancia por parte del Secretario Municipal a la normativa vigente,
relacionada con la creacion de Manuales de Funciones y Procedimiento en la
Municipalidad, que sirvan de guia para el desarrollo de los procesos y actividades
por parte de los empleados que laboran para la misma.

Efecto

Riesgo de cometer errores por parte de los empleados y funcionarios municipales,
al no contar con manuales que den a conocer las funciones y los procedimientos
de cada puesto, que deben observarse para el desarrollo correcto de las
diferentes actividades.

Recomendacion
El Alcalde Municipal debe girar instrucciones al Secretario Municipal, para que
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proceda a gestionar la elaboracién de dichos manuales ante un profesional
especializado en dicho aspecto, posteriormente someterlos a la aprobaciéon de la
autoridad competente y luego socializarlos entre el personal de la Municipalidad
para su conocimiento y puesta en practica.

Comentario de los Responsables

Por medio de Oficio No. DAM-0502-2013 de fecha 11 de abril de 2014, se notifico
a los responsables el contenido del presente hallazgo, sin embargo no se
pronunciaron al respecto.

Comentario de Auditoria

Se confirma el hallazgo, en virtud que los responsables no se pronunciaron al
respecto, no obstante, habérseles notificado por medio de Oficio No.
DAM-0502-2013 de fecha 11 de abril de 2014.

Acciones Legales y Administrativas

Sancién econémica de conformidad con la Ley Organica de la Contraloria General
de Cuentas, Decreto Numero 31-2002, del Congreso de la Republica, Articulo 39,
Numeral 3, para:

Cargo Nombre Valor en Quetzales
ALCALDE WILIAN ALONZO GARCIA'Y GARCIA 5,000.00
SECRETARIO MUNICIPAL CIRILO OTONIEL CASIMIRO ALBA 5,000.00
Total Q. 10,000.00

8. SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORIA ANTERIOR

Se dio seguimiento a las recomendaciones de la auditoria anterior
correspondientes al ejercicio fiscal 2012, con el objeto de verificar su cumplimiento
e implementacion por parte de las personas responsables, estableciéndose que se
esta dando cumplimiento a las mismas.

9. AUTORIDADES DE LA ENTIDAD, DURANTE EL PERIODO AUDITADO

Los funcionarios y empleados responsables de las deficiencias encontradas, se
incluyen en el desarrollo de cada hallazgo contenido en el presente informe.

No. NOMBRE CARGO PERIODO

1 WILIAN ALONZO GARCIA'Y GARCIA ALCALDE 01/01/2013 - 31/12/2013
2 RAFAEL ALVAREZ ENRIQUEZ CONCEJAL | 01/01/2013 - 31/12/2013
3 ALEJANDRO GARCIA FELIPE CONCEJAL Il 01/01/2013 - 31/12/2013
4 MYNOR GIOVANY MORALES BLANCO CONCEJAL llI 01/01/2013 - 31/12/2013
5 ISRAEL CRISTALES ESCOBAR CONCEJAL IV 01/01/2013 - 31/12/2013
6 LUCAS GARCIA DONIS SINDICO | 01/01/2013 - 31/12/2013
7 ALEX VASQUEZ ACEITUNO SINDICO I 01/01/2013 - 31/12/2013
8 CIRILO OTONIEL CASIMIRO ALBA SECRETARIO MUNICIPAL 01/01/2013 - 31/12/2013
9 MARVIN MORALES GARCIA DIRECTOR DE DAFIM 01/01/2013 - 31/12/2013

Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
Auditoria Financiera y Presupuestaria
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10  ELMER YOVANY GOMEZ Y GOMEZ DIRECTOR DE LA DMP 01/01/2013 - 31/12/2013

10. COMISION DE AUDITORIA

AREA FINANCIERA
Lic. ARIEL LEOVARDO MOGOLLON ARCHILA Lic. LUIS AMAN NAJARRO VALENZUELA
Coordinador Gubernamental Supervisor Gubernamental

GESTION CONOCIDA POR:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 31-2002 del Congreso de la
Republica, Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, Articulo 29,
los Auditores Gubernamentales nombrados son los responsables del contenido y
efectos legales del presente informe, el Director y Subdirector unicamente firman
en cumplimiento al proceso de oficializacién que en ley corresponde.

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013
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11. INFORMACION COMPLEMENTARIA (ANEXOS)

11.1 Vision (Anexo 1)

Ser un gobierno municipal moderno, transparente, eficiente, auto sostenible,
democratico, representativo de los intereses de la poblaciéon del municipio, con
capacidad técnica, administrativa y financiera para promover la participacién
comunitaria de forma organizada e integral.

11.2 Misién (Anexo 2)

Somos una municipalidad democratica que promueve los valores y fortalece la
organizacién y desarrollo de las comunidades urbanas y rurales, en la linea de
gestion y autogestion, incidiendo en las decisiones politicas, econémicas, sociales
y culturales a nivel local y nacional, para mejorar la calidad de vida de la poblacion
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11.3 Estructura Organica (Anexo 3)
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Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa
Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013




Sistema de Auditoria Gubernamental (SAG)
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Contraloria General de Cuentas
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Municipalidad de San Juan Tecuaco, Departamento de Santa Rosa

Auditoria Financiera y Presupuestaria
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013




