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.COMO ACTUALIZARME COMO

EMPLEADO O FUNCIONARIO PUBLICO?

El Empleado o Funcionario Publico debe de ingresar a la pdgina de la Contraloria General de

Cuentas, la cual es la siguiente: http://www.contraloria.gob.gt/INICIO_CGC.html, en la cual

observara la siguiente pantalla y seleccionamos la opcién “Yo me declaro transparente”, como se

muestra a continuacion:
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En la cual nos posicionamos en el botdn de ”(_%Wb% DE DATOS” y seleccionamos dicha

opcidn, como se muestra a continuacion:
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Luego se le mostrard la siguiente informacién y usted como Empleado o Funcionario Publico
deberad presionar clic sobre el recuadro de “ACTUALIZACION ANUAL”, como se muestra a
continuacién:

—

Actualizacién de datos de funcionarios
y empleados publicos

Circular Actualizacién 2014
Oficio para entidades del Estado
Oficio para Delegacnones Departamentales
Gufa de primer registro digitalizadores encargados de cada Institucion
Cémo actualizarme en el 2015
Cémo recuperar mi pin

Acuerdo No. A-097-2011

@ PRIMER REGISTRO

Para efectuar este primer registro usted debe ser
asistido por personal de la CGC o presentarse en
ventanillas de atencién al piblico, en cualquiera de
nuestras oficinas. Si desea un tutorial de como se
hace el registro, visite hitp://educa.contraloria.gob.gt

©) f;‘; ACTUALIZACION ANUAL

Siya se regish'é y quiere actualizar sus datos, ingrese
presionando el acceso directo, se le pedira su nity su
PIN que le fuera enfregado cuando se efectud el
primer registro.

®

Nosotros se lo haremos llegar a su correo elecirénico
o a fravés de SMS.

¢OLVIDO SU PIN?

Nota: Para poder actualizar sus datos en la Contraloria General de Cuentas, el empleado o
funcionario publico deberd de contar con su PIN de actualizacion.
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Luego de seleccionar la opcién “ACTUALIZACION ANUAL”, usted podrd visualizar la siguiente
pantalla, en la cual Unicamente se le solicitara el Numero de Identificacion Tributaria —NIT-, por lo
que el Empleado o Funcionario Publico debera ingresarlo y presionar clic en el botén “BUSCAR”.

i6n de datos de i ios publicos

NIT:

Listado de funcionarios
NOMEBRE PROFESION U OFICIO ENTIDAD MODIFICAR IMPRIMIR ¥ ACTUALIZAR 5 IMPRIMIR ENVIAR CORREO EI}

| 4 |pagna [1 | det | b M| No hay registros que mostrar

Actualizacion de datos de funcionarios piblicos

MIT: 1234567

Buscar

" u

NOTA: El NIT debe de ser ingresado sin el guion “-“.

Luego de presionar el botén “Buscar”, el usuario podra observar la siguiente ventana, donde se
requiere que el empleado o funcionario verifique la informacion registrada en la Contraloria
General de Cuentas, para facilitar el ingreso de informacion y la visualizacién se dividieron en 4
pasos en los que se debe tener el respectivo cuidado en el ingreso de la informacidn y verificar si
los datos que son vinculados de manera automatica por el WEB SERVICE de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT- son correctos.

NOTA: Si existiese algun dato erréoneo que usted no puede editar, debera presentarse a la
Contraloria General de Cuentas de la zona 13, con los documentos originales que respaldardn el
cambio que usted desea solicitar.
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Si el NIT ingresado, existe en la base de datos de la Contraloria General de Cuentas, el empleado o
funcionario publico deberd presionar clic en el botén “Modificar”, como se muestra a
continuacion:

Actualizacion de datos de funcionarios piblicos

WIT: T

Buscar

Listado de funcionarios

MNOMERE PROFESION U OFICIO ENTIDAD MODIFICAR IMPRIMIR ¥ ACTUALIZAR S IMPRIMIR, ENVIAR CORRED EI

COMTRALORIA GEMERA j_( =z 9 = D
4 = [

Pagina |4 del Registros 1 -1 de 1

Como seguridad de cada empleado o funcionario publico se le solicita ingrese el PIN de
Actualizacion.
Yerificacion X

Ingrese el codigo de verificacidn:

ol Cancel

NOTA: El pin de actualizacion o cédigo de verificacion tiene una seria de nimeros y letras, por
ejemplo: 04ecbe458fd36ku32

Usted debera revisar los 4 pasos que se despliegan a continuacién, actualizando la informacidn
que usted considere ha sido modificada, al finalizar presione clic sobre el botén “Guardar”.

Paso 1

Identificacidn

Identificacion del declarante

NIT:
Nombre:

Estado civil: R

Sexo: mEFO
Fecha de Nacimiento:

Cédula de Vecindad: - nw
Departamento v <t v
Extendida en la municipalidad de: | s ~

DPT:
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Residencia

Nomero o nombre de calle o avenida: | s W e
Mimero (casa):
Apto. o Similar:
Fona &
Colonia, barrio, 2ldea u otro.:

Departamento: e 3
Municipio: | s T -
Teléfono de casa: seimmee
Apartado Postal
Nacionalidad; | S S |ﬂ

Mumero de pasaporte:
Fecha de emisidn del pasaporte:

]

Pais emisidn pasaporte:

Informacion Profesional

Profesion u Oficio: Wi & (BN mE © e

E-Mail; [mimmmii

Mumero de colegiada: 7+

Colegio: LE

Idioma para el envio de avisos: | See v
Celular(1): =+
Celular(2):

Celular(3);

Paso 1

Identi n idn laboral

Informacion Laboral

Ministerio o Entidad donde labora; | MRS RS T8 T \j

Dependencia: Wi 46 e

Puesto: e 18 & Ly
Cargo: EEEREWeAEs 3§ IEhne
Renglén presupuestario:  es S, i ee 2
E-mail en la entidad: s @t s &
Periodo del: & oaw Al

Mumero de afiliacidn [G55:

Ohservaciones:
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Luego de presionar clic en el botdn “Guardar”, el usuario podra observar la siguiente ventana, en
la cual debera presionar clic sobre el boton “OK” para imprimir la Constancia de Actualizacion,
como se muestra a continuacién:

Desea imprimir los datos?

Declaraciéon Jurada:

La declaracién jurada contendrd toda la informacidn que el usuario haya ingresado del funcionario
registrado.

Sino se despliega el formulario hacer clic aqui #=

Ta. avenida 7-32 zona 13, Ciudad Tel. 24178700
Declaracion Jurada
NIT: L L Correlativo: E R
Mombra: Wt D aediew  omdgi B wiE i
Céadula: T Depla Cédula: GUATEMALA
DPL: = L= ot il Municipio Cadula: Mixco
Facha Nacimiento: e g Macionalidad: GUATEMALTECA
Estado Civil: SOLTERO Mo. Pasaporte:
Sexa: FEMENING Fecha Ermisidn:
Mo. Afiliacion 1GSS: Fais Emisian:
Profesion u Oficia: i
Colagiade: -
( DATOS PERSONALES )

Calle o Avanida: il Apartamanto:
MNomeno Casa:
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En la parte inferior de la declaraciéon Jurada, se localiza un area para que el funcionario registrado
firme, asi como también el codo que le quedara al funcionario para realizar las actualizaciones

inmediatamente en el caso de cambiar la informacion.

DATOS DE RELACION LABORAL )

Pﬁz“\mﬁﬁ#ﬁm.mf“%ww PN T

Entidad labora Area o Depandencia

CONTRALORIA GENERAL DE CIUENTAS COMPOMNENTE SAG

Puesto MNombre Cargo Renglén presupuestario
CONSULTOR CONSULTOR 011

E-mail gue posee en la entidad: Perioda del: Pariodo al:

smadaraga@cantraloria.gob gt 040172011

Firma

14/10/2011

Daclaro bajo juramento de lay, ante la Coniralora General de Cuentag, y advertido de las penas ralativas al delite de perjurio, gue cada uno de los
datas gue contiene |a prazente declaracidn jurada, son ciertos, fidedignas, corractas y exactas, asimismo gue, cualquier cambia da oz datos
consignados anteriormente estard obligade a dar aviso inmediatamente a la Contraloria General de Cuentas en un plazo que no exceda de cinco dias

hdbilas.

PIN para actualizacion

5583bchf9b1cee
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