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INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARGHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
~ CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO
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b (Decreto:57-2008, Loy de Acceso a ta Informacién Piiblica, articuto 19, nmefgi:i“&}

FU.NCIONAMIENTO :

El Archivo General de la Contralorla Genéral de Cuentas es el garante de custodiar y conservar.ia documentasion semiactiva. que -
transfieren las diferentes Dependencias de la Institdeidn; To.que. garantiza su preservacion y resquardo; es:ei responsable de reunir,
recoger, resguardar, conservar, organizar, clasificar, describir, gestionar y administrar toda. la_documentacion: que administra,
Proporciona los lineamientos y procedimientos archivisticos a toda la: Institucion, los cuales legitimizan la corfecta gestion y
administracidn documental, : ' ! S

 FINALIDAD

Gestionary administrar |a documentacion, para dar acceso y brindar un servicio eficiente y de calidad en el préstamo y consulta de los
documentos'a los diferentes usuatios a través de las Dependencias productoras, la Unidad'de Acceso a la Informacion Piiblica o par
cualquier otro medio de comunicacion. Es el responsable de coordinar el desarrollo e implementacion del Sistema Archivistico de la
Institucion y elaborar los ‘instrumentos: normativos, de control, manejo, descripeidn, difusién, preservacion y conservacion de la
dacun_;_ep_lacijén con criterios especlficos. Responsable de asesorar y capacitar a los colaboradores de Ja Institucién en fa temdtica
ar¢hivistica. Bk

SISYEMA DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION : o

El Archivo General de la CGC, se apoya en la Norma Internacional ISAD (G} para la descripeion, registro; control y ianejo de la

documentacion que administra; opera el sistema de clasificacién mixta ‘(alfa-numérica) basdndose en el organigrama
administrativo-funcianal, ordenada de la forma siguienta: i :

+ Por signatura’documental {segiin organigrama)
+ Por cronologia {dla, mes y afio)

*  Por secciones y series documentales

*  Por eofecciones {facticla)

La basede datos que permite el registio, administracién-y control de los disimiles fondos dogumentales, es elabbrada en Oracle.
La informacién se encuentra dispiesta en los soportes siguientes: papel y magnétice,

Las‘fechas extremas de la variada tipologfa documental que resguarda, conserva'y géstiuna el Archivo General datan del afio 1932
al 2017, ' S :

PROCEDIMIENTO Y FAGILIDADES DE ACGESD

El'acceso al Archivo General de la Contralorfa General de Cuentas puede realizarse de las formas siguientes; - :
* PRESENCIAL Y POR CORREQ ORDINARIO; Avenida Simeon Cafias 5-36 zona 2, Ciudad de Guatemala, Cadigo Postal 01002,
» VIA TELEFONICA AL NUMERO: 241 7.8700; extensiones 6104 / 6105 : T :

+ POR'CORREQ ELECTRONICOD: cmordonez@contraloria.gobi.gt y ,an:hi.gral@cemrélorta;guﬁ.g‘t 3
' HORARIO DE ATENGION

Lajornada laboral de la GGC y del Archivo General es de 8:00 a 16:00 horas inintercumpida, Se cuienta con pérsonal atentoy capacitade
para dar el servicio continuo a log usiiarios, La atencionse brinda durante fos 5 dlas de la semapa laboral; fas solicifudes elect
pueden realizarse cuando el usuario la:necesite, los 366 dias del afio. : e A
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