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Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA, C.A.

LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

En cumplimiento a lo que establece la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, Decreto [
57-2008. Capitulo Segundo. Obligaciones de Transparencia. Articulo 10, Numeral 26, |
publica el siguiente

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFQRMACIﬁN. LOS PROCEDIMIENTOS
Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

FUNCIONAMIENTO

El Departamento de Archivo General, es el garante de custodiar y conservar la documentacion
semiactiva que transfieren las Dependencias de la Institucién, lo que garantiza su
preservacion y resguardo; es el responsable de reunir, recoger, resguardar, conservar,
organizar, clasificar, describir, gestionar y administrar la  documentacion.
Facilita los lineamientos y procedimientos archivisticos a la Institucién, los cuales legitimizan
fa correcta gestion y administracion documental.

FINALIDAD

Gestionar y administrar la documentacién, para dar acceso y brindar un servicio eficiente y de
calidad en el préstamo y consulta de los documentos a los diferentes usuarios a través de las
Dependencias productoras, la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica o por
cualquier otro medio de comunicacién. Es el responsable de coordinar el desarrollo e
implementacién del Sistema Archivistico de la Institucion y elaborar los
instrumentos normativos, de control, manejo, descripcion, difusién, preservacion y
conservacion de la documentacion con criterios especificos. Asf mismo, es responsable de
asesorar y capacitar a los colaboradores de la Institucion en la teméatica-archivistica.

SISTEMA DE REGISTRO Y CATEGOﬁfAS DE INFORMACION

El Departamento de Archivo General de la CGC, se respalda en la Norma Internacional ISAD (G)
para la descripeion, registro, control y manejo de la documentacion que administra; opera el
sistema de clasificacion mixta (alfa-numérica) baséndose en el organigrama
administrativo-funcional, distribuido de la siguiente forma:

* Por signatura documental (segtin organigrama)
= Por cronologia (dia, mes y afio)

* Por secciones y series documentales

* Por colecciones (facticia)

A la fecha se trabaja en el andlisis y diseno para la implementacion de la herramienta gue
permite el registro, administracion y control de los disimiles Fondos Documentales. La
Informacion se encuentra dispuesta en los soportes siguientes: 95% papel y 05% magnético.

Las fechas extremas de la variada Tipologia Documental que resguarda, conserva y
gestiona el Departamento de Archivo General, datan del afo 1932 al 2019.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El acceso al Departamento de Archivo General de la Contraloria General de Cuentas, puede
formalizarse por las formas siguientes:

* PRESENCIAL Y POR CORREO ORDINARIO: Avenida Simeén Cafias 5-38 zona 2, Ciudad
de Guatemala. Cédigo Postal 01002.




