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Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, C.A.

ACUERDO A-002-2020
EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS

CONSIDERANDO
Que de acuerdo con el articulo 232 de la Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala, la
Contralorfa General de Cuentas es una institucién técnica descentralizada, con funciones
fiscalizadoras de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario de los
Organismos del Estado, los municipios, entidades descentralizadas y auténomas, asi como de
cualquier persona que reciba fondos del Estado o que haga colectas publicas.

CONSIDERANDO

Que es compromiso, adquirido dentro del Cuarto Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020, el fortalecimiento del sistema de rendicién de cuentas, impulsado por la
Contralorfa General de Cuentas, en seguimiento al resultado alcanzado del Compromiso 14 del
Tercer Plan 2016-2018; compromiso que es ademds congruente con lo que regula el articulo 3
literal f) del Decreto 31-2002 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Orgénica de la
Contralorfa General de Cuentas; en cuanto a que es objetivo de la institucién, promover la
modernizacién de la auditorfa interna y externa, para garantizar un mejor servicio a las
instituciones ptiblicas, con el fin de mantener actualizados los procesos y sistemas operativos y
de control.

CONSIDERANDO
Que el articulo 14 del Decreto 89-2002 Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y
Empleados Publicos establece que, ademds de la Contraloria General de Cuentas entre otras -
entidades administrativas, las autoridades nominadoras de los distintos organismos del Estado,
municipalidades y sus empresas; son también llamados a la verificacién y el camplimiento de
dicho cuerpo legal.

CONSIDERANDO
Que es necesario contar con una sistema informdtico, moderno, que agilice y coadyuve con las
autoridades nominadoras y de Recursos Humanos de las entidades sujetas a fiscalizacién, para
el correcto cumplimiento de las obligaciones que establecen los articulos 19 y 20 del Acuerdo
Gubernativo 613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios
Empleados Pblicos.
)

POR TANTO

En ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 4 literal y) y 13 literal 1) del Decreto

‘-Ml"'oé,l-z.ooz del Congreso de la Repdblica de Guatemala, Ley Orgénica de la Contraloria General de
Cuentas y sus reformas,

ACUERDA:

Articulo 1. Sistema de Registro de Altas, Ascensos y Bajas de la Administracién Publica.

Se aprueba el uso del sistema informético denominado “Sistema de Registro de Altas, Ascensos

y Bajas de la Administracién Publica”, con el objetivo de modernizar, agilizar y facilitar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 19y 20 del Acuerdo Gubernativo ~
613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados és,_
Ptiblicos; bajo principios de celeridad, transparencia y economia administrativa. s
El sistema informdtico cuyo uso se aprueba por este acuerdo, estard disponible en el Portal
Web CGC On Line.

Articulo 2. Sujetos Obligados. Estan obligados al uso del sistema informético, los Jefes o
Directores de Personal de Recursos Humanos, Presidentes, Gerentes, Administradores u otras
autoridades que tengan dentro de sus obligaciones emitir nombramientos, y/o dar posesién de
cargos o puestos, tal y como lo establece el Acuerdo Gubernativo 613-2005, Reglamento de la
Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

Articulo 3. Informacién que se debe registrar. Los sujetos a que se refiere el articulo
anterior, estdn obligados a registrar los avisos relacionados con altas, ascensos y bajas de
funcionarios y empleados piiblicos, que en observancia de los articulos 4 y 20 del Decreto 89~
2002, Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Piblicos, estdn
obligados a la presentacién de la declaracién jurada patrimonial.

Articulo 4. Plazo. En cuanto al plazo para los avisos de altas, ascensos y bajas de empleados o
funcionarios piiblicos obligados a presentar la declaracién jurada patrimonial, debe observarse
lo que establecen los articulos 19 y 20 del Acuerdo Gubernativo 613-2005, Reglamento de la Ley
de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

Para el caso del registro de baja por fallecimiento del trabajador o funcionario, el aviso
respectivo, debera realizarse teniendo como base, la fecha de emisién del documento
administrativo que declare la baja, fecha a partir de la cual se contabilizar4 el plazo establecido
en el parrafo anterior.
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El documento administrativo a que se refiere el parrafo anterior, sera elaborado bajo la estricta
responsabilidad de las autoridades, de las entidades gubernamentales de que se trate, y su
utilizacién para el registro de baja por fallecimiento, no ocasiona perjuicio a las
responsabilidades civiles, administrativas o penales que pudieran derivar.

Articulo 5. Documentacién. A cada aviso que se remita de forma electrénica mediante el
Sistema de Registro de Altas, Ascensos y Bajas de la Administracién Publica, deberd adjuntarse
digitalmente copia certificada del acta de toma de posesién o documento que compruebe la

e baja o ascenso respectivamente, el cual debera contener como minimo, los nombres y apellidos
42" c‘&;}pletos del servidor publico, el cédigo tnico de identificacién del documento personal de

idgniTiﬁcacién y ntumero de identificacién tributaria, correspondientes.
PACHO 7
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Cuarido el aviso se refiere a servidor publico fallecido, deberd adjuntarse, ademds de la
0,,mMLg‘o€umenbacién descrita previamente, la certificacién de defuncién emitida por el Registro
“"Nacional de las Personas.

Articulo 6. Administracién de la informacién da en el si informdtico. La
administracién y el resguardo de toda la informacién que se almacene en el sistema
informatico, es responsabilidad especifica del Departamento de Andlisis, Verificacién e
Investigacién Patrimonial de la Direccién de Probidad de la Contraloria General de Cuentas.

. Articulo 7. Usuarios. El procedimiento de obtencién de accesos, para ingreso de informacién
en el “Sistema de Registro de Altas, Ascensos y Bajas de la Administracién Ptblica”, deberd
realizarse, a través de la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, de la

Contraloria General de Cuentas. %

Articulo 8. Capacitaciones. La Direccién de Formacién y Capacitacién en Fiscalizacién y de
Control Gubernamental, en coordinacién con la Direccién de Tecnologfas de la Informacién y
Comunicacién, la Direccién de Probidad y la Direccién de Recursos Humanos, todas de la
Contraloria General de Cuentas, realizardn las capacitaciones correspondientes con el fin de
garantizar el correcto uso del sistema informdtico.

Articulo 9. Obligatoriedad. En atencién a lo prescrito en el articulo 4 literal a) del Decreto
31-2002 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Orgénica de la Contraloria General de
Cuentas, la presente normativa es de observancia y cumplimjento obligatorio para los
Organismos, instituciones, entidades .y demds personas a que se refiere el articulo 2 del mismo
cuerpo legal.

Articulo 10. Fiscalizacién. Los auditores gubernamentales de la Contralorfa General de
Cuentas, en el ejercicio de su funcién, verificardn el cumplimiento de esta disposicién.

Articulo 1. Manual de usuario. La Direccién de Tecnologfas de la Informacién y
*Comunicacién deberé elaborar y publicar por medio de la pagina web oficial de la Contraloria
General de Cuentas, el Manual de Usuario del Sistema de Registro de Altas, Ascensos y Bajas de
S la Administracién Piablica, con el objeto de facilitar el correcto registro de avisos.

g Articulo 12. Vigencia. El presente acuerdo surte efectos el 1 de abril de 2020, debiendo

Publicarse en el Diario Oficial.
Dado en la ciudad de Guatemala, el dia veintisiete de enero de dos mil veinte.

Comuniquese.
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