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LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

En Cumplimiento con lo que establece la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Decreto 57-2008 Capitulo Segundo
Obligaciones de Transparencia Articulo 10 Numeral 26

Publica el siguiente:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE LA INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

FUNCIONAMIENTO:

El Departamento de Archivo General, es el garante de custodiar y conservar la
documentacion semiactiva que transfieren las Dependencias de la Institucién, lo que
garantiza su preservacién y resguardo; es el responsable de reunir, recoger,
resguardar, conservar, organizar, clasificar, describir, gestionar y administrar la
documentacion que administra. Facilita los lineamientos y procedimientos
archivistico a la Institucidn, los cuales legitimizan la correcta gestion y administracion
documental.

FINALIDAD:

Gestionar y administrar la documentacién, para dar acceso y brindar un servicio
eficiente y de calidad en el préstamo y consulta de los documentos a los diferentes
usuarios a través de las Dependencias productoras, por la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica u otros medios de comunicacion. Responsable de coordinar el
desarrollo e implementacion del Sistema Archivistico de la Institucién y elaborar los
instrumentos normativos, de control, manejo, descripcion, difusion, preservacién y
conservacién de la documentacidn con criterios especificos. También, es responsable
de asesorar y capacitar a los colaboradores de la Institucion, en la temdtica
archivistica.

SISTEMA DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

Municipalidad
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CONVOCATORIA A LICITACION No. 02-2020

CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA POTABLE
ALDEA SAN PEDRO EL PANORAMA, ANTIGUA
GUATEMALA, SACATEPEQUEZ

La Municipalidad de Antigua Guatemala, del departamento de
Sacatepéquez, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala y el Acuerdo
Gubemnativo 122-2016, Ley de Contrataciones del Estado en su
Articulo 23 y en el Articulo 17 de su Reglamento, invita a Licitar
en el proyecto antes mencionado. La Fecha y hora limite de
presentacion de ofertas es el dia 21 de agosto de 2,020 de
11:00 a 11:30 horas, en el salon de trofeos de la Municipalidad
de La Antigua Guatemala.

Las Bases de Licitaciéon y requisitos para participar, se podran
leer a través del Sistema de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado de Guatemala denominado GUATECOMPRAS bajo el
Numero de Operaciones Guatecompras (NOG) 12758515,

{195057-2)-15-lio

El  Departamento de Archive General de la CGC, se respalda en la Norma
Internacional ISAD (G) para la descripcion, registro, control y manejo de la
documentacién que administra; - opera el sistema de <clasificacién  mixta
(alfa-numérica) basado en el orgamgrama administrativo-funcional, distribuido de la
forma siguiente:

P Por signatura documental (segln organigrama)

P Por cronclogia (dia, mes y afio)

B Por secciones y series documentales

P Por Colecciones (facticia).

Se trabaja en el andlisis y disefio para la implementacién de la herramienta que
permita el registro, administracién y control de los disimiles Fondos Documentales, La
informacion se encuentra dispuesta en los soportes siguientes: 95% Papel y 05%
magnético.

Las fechas extremas de la variada Tipologia Documentales que resguarda, conserva,
gestiona y administra el Departamento de Archivo General, datan del afio 1959 al
2019.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

P> PRESENCIAL Y POR CORREO ORDINARIO: Avenida Simedén Caiias 5-38 zona 2,
Ciudad de Guatemala. Codigo Pastal 01002.

B VIA TELEFONICA AL NOMERO: 2417 8700, extensién 6104/6105

» POR CORREO ELECTRONICO: cmordonez@contralaria.gob.gt
slsosa@contraloria.gob.gt

p PAGINA WEB: www.contraloria.gob.gt ; seleccionando la pestafia
Departamento Archivo General.

HORARIO DE ATENCION:

La jornada laboral de la CGC y del Archivo General es de 8:00 a 16:00 horas
ininterrumpidas; cuenta con personal atento y capacitado para brindar el servicio
contintio a los usuarios los 5 dias de la semana laboral, las solicitudes electrénicas
pueden gestionarse cuando el usuario 1a necesite, los 365 dias del afio.

www.contraloria.gob.gt
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